PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND MASURILE NECESARE PENTRU ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
PROCESULUI DE INVATAMANT LA
FACULTATEA DE ECONOMIE SI ADMINISTRAREA AFACERILOR
iN CONTEXTUL PANDEMIEI COVID - 19, iN ANUL UNIVERSITAR 2021/2022

Cadru legislativ

1. Ordinul Ministrului Educatiei si al Ministrului Sanatatii Nr. 5196/1756/2021 pentru aprobarea
siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

2. Art. 94, art. 95, art. 114 si art. 123 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Art. 10 din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

4. Art. 2 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 141/2020 privind instituirea unor masuri pentru
buna functionare a sistemului de invatamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei
nationale nr. 1/2011, aprobata cu modificari prin Legea nr. 87/2021;

5. Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 5.447/2020 privind aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6. Hotararea Comitetului National pentru Situatii de Urgenta nr. 65/2021 privind stabilirea unor
masuri necesar a fi aplicate in unitatile de invatamant in contextul pandemiei de COVID-19;

7. Modalitati de desfasurare a activitatilor in Universitatea din Craiova in contextul
pandemiei Covid — 19, in anul universitar 2021/2022, document aprobat in sedinta Senatului
din data de 24.09.2021.

Sub efectele pandemiei COVID-1, activitatile didactice din Facultatea de Economie si
Administrarea Afacerilor se vor desfasura in sistem mixt, combindnd activitati la distanta
(sincrone/on-line si asincrone/off-line) cu activitati in sala (on-site), in conformitate cu Modalitdti
de desfasurare a activititilor in Universitatea din Craiova in contextul pandemiei Covid — 19,
in anul universitar 2021/2022.

Masurile generale pentru organizarea si desfasurarea procesului de invatdmant, cu respectarea si
promovarea calitatii actului didactic, In conditii de securitate epidemiologicd, prevazute in
documentul mai sus mentionat,se completeazd la Facultatea de Economie si Administrarea
Afacerilor, dupa cum urmeaza:

L Activitatile de predare (cursurile)

1. In anul univ. 2021/2022, semestrul I, activitatile de predare/orele de curs se vor
desfasura exclusiv la distanta, in regim on-line, conform orarului elaborat la inceputul
semestrului.

2. Pentru activitatile didactice desfasurate on-line, cadrele didactice au obligatia de a lua
legdtura cu studentii (e-mail, retele de socializare sau alte mijloace on-line) pentru a se asigura
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de participarea acestora. Datele de contact ale studentilor vor fi solicitate Secretariatului FEAA.
Comunicarea cu studentii se va face prin intermediul adreselor de e-mail institutionale,
generate de platforma Evidenta studentilor.

3. Pentru activititile didactice desfasurate on-line se vor utiliza platformelor puse la
dispozitie de facultate/universitate (Moodle, Google Suite). Cadrele didactice care opteaza
pentru alte platforme (ex. ZOOM) 1si vor asuma costurile de utilizare ale acestora.

4.  Predarea 1n sistemul on-line presupune obligativitatea cadrului didactic de a asigura

desfasurarea activitatii didactice, conform programului orar.

II.  Activitatile de laborator/lucrari practice/proiecte/seminar

5. Activitatile de laborator/lucrari practice/proiecte/seminar se vor desfasura, in functie de
particularitatile fiecdrei discipline, dupd cum urmeaza:
- La disciplinele, prevazute in Planul de invatdmant, cu un fond de timp saptdmanal de doua ore
de curs si o ord de laborator/seminar, in semestrul I, cel putin doui ore de laborator/seminar
se vor desfasura on-site;
- La disciplinele, prevazute in Planul de invatamant, cu un fond de timp saptdmanal de doua
ore de curs si doud ore de laborator/seminar, in semestrul I, cel putin patru ore de
laborator/seminar se vor desfasura on-site.
6.  Orarele aferente desfasurarii activitatii didactice vor fi intocmite astfel incat sa se respecte
urmatoarele:
e ponderea activitatii on-site in total activitate didacticd sdptamanala;
e 1n semestrul I al anului uni. 2021/2022, orele de laborator/seminar care se vor desfasura on-
site vor fi programate in partea a doua a semestrului (ultimele 7 sdptimani de activitate
didactica).
e recomandarea ca pe parcursul unei zile, studentii din aceeasi grupd/an de studii sa desfasoare,
pe cat posibil, activitdti de acelasi tip (on-line sau on-site) fara a exista intercalarea activitatii
on-line si on-site. Se accepta, insd, si situatiile in care pe parcursul aceleasi zile sd fie
programate activitati de acelasi tip cu ,,distantd temporald” intre ele (ex. on-line dimineata si
on-site dupd amiaza);
e activitdtile trebuie sa fie repartizate echilibrat pe parcursul unei zile si respectiv saptamani
astfel incat sa se evite aglomeratiile 1n spatiile de invatamant.
Studentii care in timpul desfasurarii activitatilor on-site se afla intr-una dintre situatiile prevazute
la art.§ alin.3*) din Ordinul Ministrului Educatiei si al Ministrului Sanatatii nr. 5196/1756/2021
vor avea posibilitatea de a participa la activitatile didactice on-line sau prin alte modalitati
alternative, in conditiile stabilite de fiecare facultate, conform profilului/specializarii. Cadrele
didactice pot impune sarcini didactice suplimentare (teme de casa, etc.), pentru studentii care nu
pot participa fizic la activitatile didactice.
7. In perioada cand activititile de laborator/lucririle practice/proiectele/seminarele se vor
desfasura in format hibrid, on-site si on-line, se va proceda astfel:
e Organizarea spatiilor pentru asigurarea distantdrii fizice va respecta prevederile din legislatia
in vigoare.
e Sdlile vor avea locurile ce pot fi utilizate de studenti, indicate prin elemente vizuale, astfel
incat sa se respecte distantarea fizica impusa de conditiile pandemice.



e Activitatile on-line la disciplinele care au prevazute in planul de invatdmant lucrari practice,
lucrari de laborator sau proiecte, pot fi realizate prin prelucrare de date, materiale video, filmari
in timp real ale lucrarilor, in functie de specificul disciplinei.

e 1In cazul disciplinelor la care lucririle de laborator presupun exclusiv ca studentii si opereze

pe calculator sub indrumarea cadrului didactic, lucrarile practice se pot desfasura in sistem on-

line, cu acces de la distanta (remote desktop, team-viewer etc.) sau utilizand platformele de e-

learning existente

e Atunci cand grupe diferite de studenti/cursanti se succed in laboratoare/spatii de desfasurare

a activitatii, se va proceda la curdtirea si dezinfectarea suprafetelor, echipamentelor si a

materialelor cu care studentii/cursantii intra in contact, dupa fiecare formatie de studii.

e La finalul activitdtilor didactice vor fi dezinfectate clantele usilor, vor fi curdtate si

dezinfectate podelele, bancile, scaunele, mobilierul, materialele si echipamentele de lucru

utilizate de studenti/cursanti.

e Activitatile on-site se vor desfasura fara pauza, limitandu-se la maxim mobilitatea exterioara

salii, dupa fiecare activitate de seminar asigurandu-se aerisirea salii cel putin 30 de minute.

e Desfasurarea practicii de specialitate la sediul/punctul de lucru al persoanei juridice se

organizeaza conform reglementarilor specifice.
8.  Materialele didactice (Fisa disciplinei, suport de curs, teme de seminar, teme de control,
prezentari, material didactice, modele de subiecte de examen etc) precum si detaliile de conectare
la videoconferinte, vor fi puse la dispozitia studentilor de la toate programele si formele de
invatamant, in mod obligatoriu, prin intermediul platformei MOODLE. Cadrele didactice au
obligatia sa actualizeze Fisa disciplinei cu informatiile specifice modalitatii de desfasurare a
activitatii (on-line sau on-site) si sd adapteze materialele de curs conform acestor modalitati.

III. Organizarea examenelor

Organizarea examenelor va fi stabilita de conducerea facultitii, In functie de situatia
epidemiologicd evaluatd inainte de Inceperea sesiunii de examene si cu respectarea regulilor
generale privind accesul, fluxurile de circulatie si distantarea fizica, conform legislatiei in vigoare.

IV. 1in cazul activititilor directe cu studentii se vor respecta urmitoarele misuri esentiale:
- Igiena riguroasa a mainilor;
- Masuri ferme de curdtenie si dezinfectie in facultate;
- In fiecare dintre zonele care sunt igienizate va fi afisat la loc vizibil graficul de curitenie si
dezinfectie, care sa contind operatiunile de curatare si dezinfectie, frecventa acestora, orarul si
un loc pentru semnatura persoanei care le efectueaza si a celei care verifica;
- Purtarea mastii de protectie;
- Limitarea contactului dintre studentii/cursantii din formatii de studiu diferite. Evitarea
schimbarii salii unde se desfasoara activitati didactice si de cercetare de catre studentii/cursantii
aceleiasi formatii de studiu pe parcursul unei zile (in masura posibilului impus de specificul
activitatii);
- Asigurarea unei distantari fizice intre studenti/cursanti si intre acestia si cadrul didactic de
minimum | metru, sau montarea unor separatoare in situatia in care asigurarea distantei de 1
metru nu este posibild;



- Fiecare student/cursant 1si va mentine, pe cat posibil, acelasi loc pe tot parcursul prezentei
in sala;

- Informarea permanenta a personalului si studentilor/cursantilor cu privire la masurile de
protectie impotriva infectarii cu SARS-CoV-2, prin afisare la intrarea in cladire si in fiecare
sald, conform legislatiei in vigoare.

- Accesul in sald este permis doar pentru studenti/cursanti, cadre didactice si personal auxiliar
fara simptome de COVID-19 si care nu se afla n niciuna dintre situatiile prevazute la art.8
alin.3 din Ordinul Ministrului Educatiei si al Ministrului Sanatatii nr. 5196/1756/2021.

V.  Cadrele didactice au obligativitatea de a transmite directorului de departament Anexa 4,
completatd cu informatii privind modalitatea de desfasurare a activitatilor cu studentii, la
inceputul semestrului sau ori de cate ori intervin modificari.

VI. Directorul de department poate solicita orice alte informatii referitoare la activitatea cu
studentii a cadrelor didactice din department.

VIIL. Directorii de departament vor intocmi lunar Situatia indeplinirii sarcinilor didactice
(norma de baza si plata cu ora) pe baza Anexei 5 - Fisa de raportare a activitatii lunare, a
fiecarui cadru didactic, care va contine informatii justificative cu privire la modul de
desfasurare al activitatilor.

VIII. Daca situatia epidemiologicd se agraveaza accelerat (numdrul de contamindri creste
exploziv) si numai pot fi asigurate conditiile de securitate sanitard in toate spatiile, activitatile
didactice on-site vor fi comutate in sistem on-line in conformitate cu decizia Senatului.

Prezenta procedura operationala a fost aprobata in sedinta Consiliului Facultatii din data
de 27.09.2021.

*) Art.8,alin(3)Nu se vor prezenta la cursuri in unitatea de invatamant/institutia de invatamant: a)cei confirmati cu
infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu; b)cei care sunt declarati contacti directi cu o
persoana infectata cu SARS-CoV-2 si se afld in carantind la domiciliu/carantind institutionalizata; c)cei care au fost
testati si asteapta rezultatele sau locuiesc cu o persoand care prezintd simptome, care a fost testata si care agteapta
rezultatele.



